附件：
档案整理工作任务量
	名称
	服务内容
	数量
	单位

	文书档案整理
	档案整理、分类、编页、录入、加盖归档章、装盒等
	3550
	件

	文书档案

扫描
	扫描、图像处理、装订等
	20000
	页

	销毁文件

条目录入
	不归档的文件的条目录入
	12000
	件

	基建档案

整理
	基建档案的整理、条目录入、装订等
	1000
	公分

	档案盒
	
	600
	个


